Guatemala, 30 de Septiembre de 2019

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme
alo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Nimero 5130-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 585-2019.

Correspondiente al mes de Septiembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios presento factura
serie "B61B4670" nimero 638274599.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

s  Brinde acompafiamiento y asesoria en el desarrollo de revision del Plan Anual de Operaciones -POA,
de la Direccién de areas Sustantivas.

e  Brindé asesoria en la reunion con cuota financiera del mes de septiembre.

e  Brindé asesoria y acompanamiento en la revision de expedientes de liquidacion para pago con carta
de satisfaccion de las diferentes jefaturas de la direccion de areas sustantivas.

e Brindé asesoria en la elaboracion de reportes relacionados a la gestion de la Direccion de Areas
Sustantivas.

e Brindé asesoria en elaboracién de requerimientos de informacion analisis y consolidacion de la misma
para la Direccion de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) De la asesoria se establecié que no se encuentra actualizado el plan anual operaciones —POA-
por lo cual se recomendaron tomar las acciones administrativas correctivas.

b) De la asesoria se generaron varias reuniones con el fin de solicitar de forma correcta y exacta la
cuota generando cuadros comparativos y revision de los requerimientos emitidos por la Direccion
de Areas Sustantivas.

c) De laasesoria se solicitaron informes para llevar control de los expediente que se completan para
ser enviados a la Seccidn de compras.

d) Se obtuvo como resultado la entrega en tiempo de los expediente al area financiera.

e) De la asesoria se realizaron 10 oficios para mejores practicas administrativas.

Cude

Obdulio Albﬁto Ramos Leon ost ArtuieBorales Quezada
Director de Aceas Sustantivas
Direccidn General del Deporte y la Recreacin
Ministerio de Cultura ¥ Deportes




